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Bogota D.C., 03 de junio de 2011

Senor
SANTIAGO TRUJILLO ESCOBAR
Director ]
Instituto Disirital de las Artes -IDARTES-
Calle 8 No. 8-52
Eogota - D.C
}
Asunto: GUIA PARA EL TRAMITE DE AUTCRIZACIONES

Atento saludo estimado Santiago.

e .

De la manera mas atenta me permito dar a conocer el contenido de la guia que ha sido
elaborada por la Secretaria, con el proposito de orientar y hacer mas expedito el proceso
- de autorizaciénla para celebracién dc los contratos de apoyo y convenios de asociacién
con entidades sin &nimo de lucro, asi como, de ofrecer a los servidores de las entidadass
que conforman el Sector Cultura, Recreacion y Deporte del Distrito Capital, la informacion
general para la celebraciéon de los contratos y convenios referidos y la definicién de los
requerimientos minimos que dében tenerse en cuenta por parte de los participantes er: la
elaboracién y organizacién de la documentacion soporte de la solicitud de autorizacion.

Lo anterior, teniendo en cuenta la funcién que le corresponde per delegacién del Aicalae
Mayor a la Secretaria de Despacho, de autorizar a las entidades adscritas y vinculada a
su respectivo sector, la celebracién de los Contratos y Convenios citados.

Por ditimo, le comunico que la Secretaria programara una mesa de trabajo con las
diferentes entidades, para absolver las inquietudes que se puedan presentar en la
aplicacion de la guia, por lo que se recomienda la participacion del area técnica y juridica
del Instituto a su cargo.

////
CATALINARAMIREZ VALLEJO
Secretaria de Despacho

0(\?9‘0: La guia con sus anexgs en 29 folios.
- //
oyecid: Carolina Cortes S. 2"

Q
REVISO: MYRIAM SOSA SEDANO /YANETH SUAREZ A./ JOSE A. MENDIETA\LUZ MARINA MELO
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GUIA PARA EL TRAMITE DE AUTORIZACIONES
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INTRODUCCION
El objetivo del presente documento es ofrecer a los servidores de las entidades que conforman el
Sactor Cultura, Recreacién y Deporte del Distrito Capital una guia didactica para el tramite de
autorizacion parala celebracion de contratos de apoyo y convenios de asociacién, en el marco de la
competencia que le corresponde a la Secretaria de Despacho por delegacion del Alcalde Mayor,
segin Decreto No. 055 del 2007, y de las disposiciones del Art. 4 Decreto 777 de 1992 modificado

Decreto 1403 de 1992. -

En esta guia se consignan en primer lugar, el marco normativo de los contratos de apoyo y los
convenios de asociacion y en segundo lugar, las regias minimas que deben tenerse en cuenia por
parte de los participantes-enla elaboracion y organizacion de la documentacion soporte para el
tramite de autorizaciones, previa a la suscripcién de contralos de apoyo y convenios de asociacion
con el fin de lograr un proceso ordenado y documentado orientado a seguir el éxito del proceso de

contratacion para la buena ejecucion de los recursds puablicos.
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. MARCO NORMATIVO Y DOCTRINAL PARA EL FOMENTO DE LAS ACTIVIDADES
CULTURALES, RECREA’_TIVAS Y DEPORTIVAS.

La Constitucién Nacional reconoce la cultura como una dimension de desarrollo y un derecho
fundamental, y @ Colombia como un pais multiétnico y pluricultural. La Ley General de Cultura
expresa la responsabilidad del Estado, los ambitos o marco general de lo cultural, y la manera como
se establecen las relaciones entre el Estado y la sociedad civil, representada en mas de 5400
ONG's! que generan dindmicas y procesos culturales de gran importancia en el Pais. :

Igualmehte el Art. 52 de'la Constitucion 'Poll’tica, modificado por el Acto Legislativo 02 de 2000,
establece el Derecho a ia recreacion, el deporte y la utilizacion del tiempo libre. )

Dentro de este contexto se desarrolla la gestion de las instituciones -plblicas y privadas- que lideran
procesos en los campos artisticos, culturales, recreativos y deportivos, en el ambito nacional y en
cada uno de los 32 departamentos, 4 distritos y 1082 municipios del Pais.

on los llamados auxilios parlamentarios, ya que los mismos

La constitucion Politica de 1991, acab6 ¢
ura generalizada por la comunidad debido a sus malos

en su aplicacién fueron objeto de cens
manejos. i

a programas y actividades de interés
-a, Recreacién y Deporte mediante el
el patrimonio, desde tres (3) frentes:

Sin embargo, las .actividades de fomento por parte del Estado
publico, se mantiene vigente, y se desarrolla en el sector Cultu
cumplimiento de la potitica de fomento a las artes, la cultura y
Estimulos, Apoyos Concertados y Alianzas Estratégicas.

11. LOS ESTIMULOS tienen su fuente constitucional en los articulos 70y 71 de la Constitucion
Politica que consagran el Derecho a la Culturay la Libertad de Conocimiento y la expresién artistica,
y los articulos 17 y 18 de:la Ley general de cultura, que establecen la obligacién del Ministerio de
Cultura y los entes territoriales de estimular y promocionar la creacion, la actividad artistica y

cultural, la investigacion y el fortalecimiento de las expresiones culturales.

a Constitucién Politica, modificado por el Acto Legislativo 02 de 2000, el
la recreacion, el deporte y la utilizacién del tiempo libre, asf: )
manifestaciones recreativas, competitivas y autéctonas tienen como

de las personas, preservary desarrollar una mejor salud en el ser

Igualmente el Art. 52 de |
cual establece el Derecho a
“El ejercicio del deporte, sus
funcién la formacion integral
humano. , ) )

cacidn y constituyen gasto publico social.

El deporte y la recreacion, forman parte de la edu
, a la practica del deporte y al

Se reconoce el derecho’ de todas las personas a la recreacién
aprovechamiento del tiempo libre.

1 Informe cel Sisterna Nac.or ! €0 Informacién Cukiufal, vanesn Z5ov. cedoziciginas nformelintorme_32.350
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RECREACION ¥ DEMOATE
El Estaclo fomentara estas actividades e inspeccionard, vigilara y conirolard las organizaciones
deportivas y recreativas cuya estructura y propiedad deberan ser democraticas."

Tal disposicién constitucional ha sido desarrollada por la Ley 181 de 1995 (reformada por la Ley 582
de 2000) estableciendo como funcién obligatoria de todas las instituciones publicas y privadas de
caracter social, patrocinar, promover, ejecutar, dirigir y controlar actividades de recreacién, para lo
cual elaborardn programas de desarrollo y estimulo de esta actividad, de conformidad con el Plan
Nacional de Recreacion. La mayor responsabilidad en el campo de la recreacién le corresponde al
Estado v a las Cajas de Compensacion Familiar. Igualmente, con el apoyo de Coldeportes
impulsardn y desarrollaran la recreacion, las organizaciones populares “de recreacién y las

corporaciones de recreacion popular.

En el caso del Distrito Capital a‘través de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte
dict6 la politica publica de Recreacién, Deporte y Actividad Fisica — Bogota mas activa-2009-2019 en
la cual también se prevé la realizacion de programas de desarrollo y estimulo de dichas actividades.

1.2. LOS APOYOS tienéh el sustento normativo en el articulo 355 de la Constitucién Politica
desarrollados por los Decretos 777 y 1403 de 1992, en virtud de los cuales ... El gobierno, en los

niveles nacional, departamental, distrital y municipal podrd, con recursos de los respectivos
presupuestos, celebrar contratos con entidades "privadas sin &nimo de lucro y de reconocida
idoneidad con el-fin de impulsar programas y actividades de interés publico acordes con el plan

nacional y los planes seccionales. ...

Este articulo fue desarrollado por el Decreto 777 de 1992 modlificado por el Decreto 1403 de 1992
indicando en su articulo 1° que tales contratos se sujetaran a los requisitos y formalidades que exige
la ley para la contratacién entre los particulares, salvo lo previsto en el Decreto 777 ya citado y sin
perjuicio de que puedan incluirse las clausulas excepcionales.

Tales disposiciones constituyen una excepcion a la aplicacién del estatuto general de contratacion;
-entendiendo que si bien son contratos estatales, en la seleccién del contratista y en la conformacion

de las estipulaciones de los contratos se aplica el régimen privado y el principio de la autonomia de
la voluntad de las partes. ' -

1.3. ALIANZAS ESTRATEGICAS. Con fundamento en las normas generales sobre capacidad y
competencia y la dispuesto en el Articulo 96 de la Ley 489 de 1998, las entidades estatales,
cualquiera sea su naturaleza y orden administrativo podran, con la observancia de los principios
sefialados en el articulo 209 de la Constitucion, asociarse CONn personas juridicas pardculares,
mediante la celebracion de convenios de asociacion o la creacion de personas juridicas particulares,
para el desarrollo conjunto de aclividades en relacion con los cometidos y funciones gue les asigna

a aquelia la ley.
El citado Articulo 96 establece que los convenios de asociacion se celebraran de conformidad con lo
dispuesto en el Articulo 355 de la Constitucion Polilica, en ellos se determinard con precision su

|
)
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objeto, término, obligacio'nes de las partes, aporte
consideren pertinentes.

En este marco en el Comité Sectorial Il

inversion del presupuesto de la institucién para el fomento d
je Estimulos, Apoyos Concertados 'y Alianzas Estratégicas.

realizara a través de los programas ¢

« Los estimulos (a través de premios y becas)
« Los apoyos concertados a través de co

. Unica. = . _
« Las alianzas estratégicas (casas locales de cultura,

el sector).

Como se indicé antes los estimulos hacen parte de la
patrimonio, la recreacion y el deporte y se desarrolla
manera directa por parte de las entidades p0
Central de la administracion. ~

( Contrario a lo anterior, para efectos
" ‘comercial del Estado o .una socied
_ _~! industriales y comerciales del Estado, pueda celebrar un
L5 A TT7 de 1992, ser4 necesario que la respectiva’ entida
4¥) | expresa del representante legal de Ia Nacién o de

4 ] :
f T | caso, o de las autoridades que actuen como deleg
‘g contractual, segun disposicién expresa del Art. 4° Decre

{ 1.992. N : ' .

Igualmente, conforme cQ'rh_dlo dispone el inciso segundo
5 convenios de asociacion .se celebraran de conformidad

Constitucion Politica.
1. ANALISIS DE LOS CO_N-T_RATOS DE APOY

En el marco de las disposiciones antes al
los aspectos referentes a contratos de apo
presentamos algunas diferencias y semejanzas entre los mis

2.1. DIFERENCIAS:

s, coordinacion y todos aquellos aspeclos que sé

evado a cabo el 27 de noviembre de 2009, se dispuso que la

e las artes, la cultura y el palrimonio se

nvocatoria publica y -para proyectos de ocurrencia

salas concertadas y otros acuerdos con

politica de fomento a las artes, la cultura, el
n a través de programas de estimulos de
blicas sin requerir autorizacién por pare del Nivel

de que un establecimiento publico, una empresa industrial y
ad de economia mixta sujeta al régimen -de las empresas
contrato de aquellos que regula el decreto
d descentralizada obtenga la autorizacion
la entidad territorial correspondiente seglin sea el
atarias de funciones-del mismo en materia
to 777 de 1.992 modificado Decreto 1403 de

del Articulo 96 de la Ley 489 de 1998, los
con lo dispuesto en el Articulo 355 de la

O Y CONVENIOS DE ASOCIACION

~otadas, Nnos proponemos abordar con mayor profundidad
yo y convenios de asociacion, para lo cual, a continuacioh

mos:

ITEM I - CONTRATO DE APOYO

CONVENIO DE ASOCIACION

.NORMAS QUE?355 de la C.N. Decreto 777 de 1992 y
LOS RESPALDAN -_1:103.del mismo-ar.o.

Ley 489 de 1998, arl. 96, para
suscripcién de convenios con entidades
privadas sin animo de lucro, el cual
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i ITEM

; CONTRATO DE APOYO

CONVENIO DE ASOCIACION

remite -a los requisitos y condiciones
_previstas para los contratos de apoyo
definidos en el articulo 355 de la C.P.
Decreto 777 de 1992 y 1403 del mismo

-afio.

OBJETO

| Estimulo a- actividades o prog

‘o
FINALIDADES

actividades de -interés publico o social,

Seccionales de Desarrollo. .

Apoyar la accién de organizaciones sin
animo_de lucro, de utilidad comin de
origen privado, que en ejercicio de su

beneficio de la comunidad, y no
lucrativas.

mediante la financiacion en todo 0 en

" :| parte de la ejecucion de estos proyeclos,
beneficiario @ la;aportes, -coordinacién y todos aquellos!

. qomur_ﬂdad y su ejecucion debe reportar | aspectos que se consideren pertinentes. |
‘| un beneficio para la misma, lo cual debe '

debe tener como

reflejarse en términos cuantitativos Yy
cualitativos, en la formulacién del proyecto
|y en ‘los informes de ejecucion. Sin

autonomia de iniciativa desarrollen, para

simplemente la satisfaccién de finalidades | Aporte conjunto de las partes para'un'

embargo, esto no debe interpretarse como'
gratuidad para la comunidad en todas las|
actividades que contemple el proyecto que
: | se apgya. '

ramas y . Asociarse para el desarrollo conjunto de!

'actividades  en relacion con los:

acordes con el Plan Nacional o los Planes;cometidos y funciones que les asigna a:

\las Entidades Publicas laley. i
Los objetivos y finalidades de " los|
convenios de asociacion son mucho
mas amplios al estar determinados por
llos cometidos y funciones que les asigna
la ley a las entidades publicas. |
|

proyecto comun.

Esto quiere decir que el apoyo del Estado |En el convenio de asociacion se deber;

determinar con precision su cbjeto,|
término, obligacicnes de las partes,|—

(Art. 96 Ley 489 de 1998.) :

|

| |
H

- |

i ) !

i 4 !

i

i

i
i

RECURSOS

.ilse asemejan
. jperjuicio de los créditos y reconocimientos
\para ‘hacer posible la realizacion de la:

El Estado le entrega recursos a un ente

" lsin animo de lucro para que el mismo

pueda wdelantar sus programas, (los de la
entidad sin animo de lucro).

| El contrato cle apoyo se desarrolla por la
‘_.entidad sin &nimo de lucro con O sin los
Irecursos que le aporta la entidad estatal.

?Los recursos que le entrega el ente estatal
a un “Patrocinio”, sin

iactividad o programa.

b4 1
gLas entidades pueden asociarse para|
: desarrollar actividades propias de los!
\cometidos © funcicnes que la ley le!
'asigna a las entidades estatales, |
iaprovechando la compatibilidad Y|
tarmonia de los programas y aclividades’
‘de interes pablico que adelanta la
' entidad privada con la planeacion
| ptiblica. .

. For serun proyecto conjunto debe haber
aportes conjuntos, es decir requiere cel
' aporte estatal para su realizacion.

P?ﬂi&ﬁ
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CONTRATO DE APOYO : CONVENIO DE ASOCIACION

imo de En estricto sentido se trata de ejecutar
existan!un proyecto gubernamental segun las
: | directrices de la entidad Publica o las
| DIRECCION DEL . i concertadas y pla;madg's en el convenio
' i y por tanto la direccion del proyecto
{PROYECTO : i : i

i | - :corresponde a la entidad publica, la
i . , ‘ejecucion de recursos debe permitir:
| : !claramente la verificacion de

ITEM ‘
Le corresponde a la entidad sin an

‘lucro dirigir el programa, aunque
. 'algunos criterios en el contrato de apoyo.

| '. i cumplimiento. '

i
|

Del cuadro comparativo"anlerior se puede resaltar que una de las diferencias mas importantes
radica en que segun el numeral 5 del articulo 2 del Decreto 777 de 1992, estan excluidos de la
aplicacién de la normatividad de los contratos de apoyo, “.. los contratos que de acuerdo con la

ley celebre la entidad plblica con otras personas juridicas, con el fin de que las mismas
ifico por cuenta de la entidad publica, de acuerdo con las

desarrollen un proyecto especi
precisas instrucciones que esta ultima les imparta”, en consecuencia no se podrd. suscribir

contratos de apoyo para el desarrollo de proyectos especificos de la entidad publica ya que en tal
caso, su ejecucion se llevard a cabo por cuenta y riesgo de la entidad publica incurriendo en la
prohibicion de la norma trascrita, mientras que los convenios de asociacion son mucho méas amplios,
dado que en virtud de lo dispuesto ea el articulo 96 de la Ley 489 de 1998, las entidades publicas
pueden asociarse para el desarrollo conjunto de actividades en relacion con los cometidos y

funciones que les asignalaley.
2.2 SEMEJANZAS:

Se fundamentan en el esquema de colaboracién entre el Estado y los particulares, mediante la
celebracién de contratos o convenios para el desarrollo de actividades de utilidad comun de origen
pablico o privado, que en ejercicio de su autonomia de iniciativa desarrollen, para beneficio de la

comunidad.

Por disposicion legal requieren en uno de los extremos de la relacion contractual la presencia de una
entidad sin animo de lucro y de reconocida idoneidad, con el fin de impulsar programas Yy actividades

de interés plblico acordes con el plan nacional y los planes seccionales.

2.3. SOBRE LA CELEBRACION DE CONTRATOS DE COMODATO, PRESTAMOS DE

ESCENARIOS U OTROS. A

La Secretaria no tiene la competencia para autorizar 0 no la suscripcién de contralos de comodato,
segun lo establecido en el Articulo 1° del Decreto 55 del 14 de febrero de 2007.

Sin embargo, en el marco de un convenio de asociacién o un contrato de apoyo, se puece hacer
préstamo de bienes inmuebles como apoyo al desarrollo de aclividades de interés pubiico.
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La Directiva 009 de 2003, en sintesis establece que las entidades distritales pueden celebrar
contratos de comodato con personas juridicas sin &nimo de lucro, en relacién con bienes inmuebles
cuya titularidad o administracién les corresponda como parte del apoyo que pueden brindar, segun
io establece el articulo 355 de la Constitucion Politica de 1991, garantizando el cumplimiento de los

siguientes requisitos:

es que presenten las personas juridicas sin &nimo de lucro

a. Los Programas y proyectos cultural
llo Distrital y de la misién de las

deben enmarcarse dentro de los objetivos del Plan de Desarro
entidades distritales que brinden e/ respectivo apoyo.

b. El programa 0 proyecto presentado por la persona juridica sin &nimo de lucro debe obtener
viabilidad técnica por parte de la entidad publica contratante, en especial, en lo relasionado con
la armonizacién de aquellos al Plan de Desarrollo Distrital. :

c. Las personas juridica's sin dnimo de lucro deben cumplir con los criterios que para el efecto

determina la e_ntidad distrital que brinde este apoyo.

d. Modificado por la D_irectiva Distrital 011 de 2006. “d., La celebracién de estos contratos de:

apoyo debe autorizarse previamente por la Secretaria si la entidad distrital comodant2 s un

establecimiento. publico, una empresa industrial y comercial o una sociedad de economia mixta

sujeto al régimen de-las empresas industriales y comerciales del Estado. No se requiere de
idad diferente a éstas.”

dicha autorizacién cuando se trate de una ent
En consecuencia, si como parte del apoyo 0 aporte, segan el caso, en el marco de un convenio de
asociacién 0 un contratg de apoyo, las entidades adscritas entregan el uso de alguno de sus
inmuebles o escenarios en la modalidad de Comodato, expresamente se debe manifestar en la

solicitud de autorizacién y para el efecto se debera dar aplicacion a las Directivas 9 de 2003 y 11 de
2006 expedidas por el Alcalde Mayor de Bogola, estableciendo el valor que dejaria de percibir si se

* entregara el inmueble en calidad de arrendamiento.

lll. REQUISITOS DE LOS CONTRATOS DE APOYO Y CONVENIOS DE ASOCIACION:
1. Que se realicen con entidades privadas sin animo de lucro de reconocida idoneidad con el
propésito de impulsar programas y attividades de interés publico, entendiendo por
reconocida idoneidad, 1a -.W@D_-,(E@L@S_ﬁifgctoriog _que acreditan la
capacidad técnica y administraiva de las entidades sin &nimo de lucro para realizar el otjeto

del contrato. i ey :
s y formalidades que exige la ley para la

2. Que consten por escrito y se sujeten a los requisito
an los mencionados decretos.

contratacion entre:particulares, salvo lo que dispong

3. Que se publique el contrato, en este caso para el Distrito Capital, en la Gaceta Distrital
cuando su cuantia supere los cien (100) salarios minimos mensuales. (Inciso 2 Art. 1
Decreto 777 de 1.992 modificado Art. 1 Decreto 1.403 de 1.993).

-
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4. Que la enudad sin animo de lucro, se encuentre constituida con mas de 6 meses de
anterioridad y que su duracion se extienda por el érmino del contrato o convenio y un afno
mas. -

5. Que previa a la celebracion del contrato 0 convenio, se ex
disponibilidad presupuestal.

vidad de interés pablico a impulsar sea coherente con el Plan de

pida un certficado de

6. Que el programa y/o acti
Desarrollo Distrital vigente.

7. Para efectos de que un establecimiento publico, una empresa industrial y comercial del
Estado o una sociedad de economia mixta sujeta al régimen de las empresas industriales y
comerciales del Estado, pueda celebrar un contrato de aquellos que regula el decreto 777 de
1992, serd necesario que la respectiva entidad descentralizada obtenga la autorizacion
expresa del representante legal de la Naci6n o de la entidad territorial correspondiente segin
sea el caso, o de las autaridades que actiien como delegatarias de funciones del mismo en

materia contractual”. (Art.-4 Decreto 777 de 1.992 modificado Decreto 1403 de 1.992 articulo -

4).

8. El Alcalde Mayor de esta ciudad expidié el Decreto 55 de 2007, el cual en su Articulo. 1°,
asigné a las Secretarias de Despacho, la funcién de autorizar a las entidades adscritas y
vinculadas a su respectivo sector, 1a celebracién de Contratos de Apoyo, Convenios de
Asociacién y enajenacién de Bienes Fiscales a entidades sin animo de lucro 'y por lo tanio
esta Secretaria como cabeza de sector emitira las autorizaciones que le sean solicitadas por

Sus e’ntidades adscritas o vinculada.

IV. EXCLUSIONES DE LOS CONTRATOS DE APOYO Y CONVENIOS DE ASOCIACION:

el Decreto 777 de 1992, estan excluidos del

De conformidad con lo previsto en el Articulo Segundo d
os de apoyo y los convenios de asociacién

ambito de aplicacién de las normas que rigen los contrat
los siguientes:

1. Los contratos que las enlidades publicas celebren con personas privadas sin animo de lucro, cuando
los mismos impliquen una contraprestacion directa a favor de la entidad publica, y que por lo tanto
podrian celebrarse con personas naturales o juridicas privadas con animo de lucro, de acuerdo con las

normas sobre contratacion vigentes.

2. Las transferencias que.se realizan con los recursos de los
Distrital y Municipal a personas de derecho privado para que,
desarrollen funciones publicas o suministren servicios publicos cuya
de acuerdo con la Constitucion Politica y las normas qué la desarrollan.

3. Las apropiaciones presupuestales decretadas a favor de personas juridicas creadas por vanas
entidades publicas, como 50N las cooperativas publicas, o de corporaciones y fundaciones de
participacion mixta en Cuyos 6rganos directivos estén representadas entidades publicas en forma
proporcional a sus aportes ce acuerdo con las disposiciones estatutarias de la corporacién o fundacion.

4. Las transferencias que realiza €l Estado a personas naturales en cumplimiento de las obligactones de

Presupueslos Nacional, Departamantal,
en cumplimiento de un mandato legal,
prestacion esté a cargo del Estado
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asistencia 0 subsidio previstas expresamenie en la Constitucién y especialmente de aquellas
consagradas en los articulos. 43, 44, 46, 51, 368, 13 transitorio y 46 transilorio de la misma. ‘
5. Los contratos que de acuerdo con la ley celebre la entidad publica con otras personas juridicas, con el
fin de que las mismas desarrollen un proyeclto especifico por cuenta de la entidad publica. de acuerdo
con las precisas instrucciones que esta Ultima les imparta. : '

V. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES EN LOS CONTRATOS DE APOYO Y CONVENIOS

DE ASOCIACION: -
51 INHABILIDADES.

Las causales de inhabilidad que impiden la suscripcién de este tipo de contralos © convenios,
cuando el representante legal o los miembros.de las juntas directivas de las personas juridicas sin

animo de lucro tengan alguna de las siguientes calidades:

1. Servidores publicos que ejerzan autoridad civil o politica en el territorio dentro del cual le
corresponda ejercer sus funciones a la entidad pablica contratante. _

2. Miembros:de corporaciones publicas con competencia en el territorio dentro del cual le
corresponda ejercer sus funciones a la entidad publica contratante.

3. Conyuge; companero permanente 0 parientes de las personas que ejerzan cargos de nive!

directivo en la entidad pablica contratante.

En el texto del contrato-0 convenio, el representante legal de la entidad sin animo de lucro dejara
constancia expresa bajo la gravedad del juramento que-ni &l ni ninguno de los miembros de la junta
o consejo directivo se encuentran en los supuestos previstos anteriormente (Inciso 4 Articulo 9

Decreto 777 de 1.992). -

nte gufa, con entidades sin

No se podran suscribir [6s contratos o convenios a qué se refiere la prese
directivo tengan alguna de

animo de lucro cuyo representante legal 0 miembros de lajunta 0 consejo
las siguientes calidades: - ‘ i

1. Servidores puablicos que ejerzan autoridad civil o politica en el territorio dentro del cual ie
corresponda ejercer sus funciones a la entidad pablica contratante. ' .

2. Miembros de corporaciones pablicas con competencia en el territorio dentro del cua' le
corresponda ejercer sus funciones a la entidad pablica contratante.

3. Conyuge, compafiero permanente 0 parientes de las personas que gjerzan cargos de nivei
directivo en la entidad pablica contratante. Para efectos de lo dispuesto en este numeral son
parientes aquellos que define el Paragrafo 10., del articulo 90. del Decreto 222 de 1983.

nvenio el representante legal de la entidad sin animo de lucro dejara
avedad del juramento, que ni &l ni los miembros de la junta 0 consejo
uno de los supuestos previstos anteriormente. ;

En el texto del contrato 0 CO

constancia expresa bajo la gr
directivo de la institucién se encuentran €n ning

v
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V1. ENFOQUE PRACTICO DE LAS DISPOSICIONES Y MARCO NORMATIVO ANUNCIADO

s formatos de presentacion de proyecto para apoyo y
| anexo No. 1, del cual se debera evidenciar que su
amas y actividades de interés publico y que €s

6.1. EL PROYECTO. Debera formularse en lo
para convenio de asociacién establecido en e
propésito claramente esté orientado a impulsar progr
coherente con el Plan de Desarrollo Distrital.

(NOTA: EL ANE}(O No. 1 FUE DISENADO - PARA LOS PROYECTOS DE LOS CAMPOS
" CULTURAL, ARTISTICO Y DEL F‘ATRIMONIO). :

TO DE APOYO O CONVENIO DE ASOCIACION, COHERENCIA

6.2 PERTINENCIA DEL CONTRA A
o2 EL PLAN DE DESARROLLO Y ANALISIS DE IDONEIDAD DE LA ENTIDAD PRIVADA SIN

ANIMO DE LUCRO:

Teniendo en cuenta que I'ps contratos de apoyo Y convenios de asociacion se pueden suscribir con
entidades sin &nimo de lucro de reconocida idoneidad con el propésito de impulsar programas Yy
actividades de interés publico, es necesario dentro del marco del analisis de idoneidad verificar que
el objeto de la entidad sin -animo de lucro permita la suscripcion del contrato 0 convenio.

Segun el inciso 3 Art. 1 Decreto 777 Je 1.992 modificado Art. 1 Decrelo 1403 de 1.992, se entienc2
por reconocida idoneidad la experiencia con resultados satisfactorios que acreditan la capacidad
técnica y administrativa de las entidades sin animo de lucro para realizar el objeto cel contrato ©
convenio. La entidad facultada para celebrar el respectivo contrato o convenio deberd evaluar dicha

calidad mediante escrito_motivado suscrito por el competente. Para los efectos de esta guia se

entiende por competente el Representante legal de la entidad 0 quien formalmente haya sido

delegado para tal fin.

El escrito deberé’cont_enér. los siguientes aspeclos:

a a una entidad privada sin animo de lucro, 10 cual es

1. Verificacién que correspond
tacion legal expedida por la

determinado mediante |a certificacién de existencia y represen

camara de Comercio o entidad competente.
2. La experiencia con resultados satisfactorios que acreditan la calidad técnica y administrativa
para organizar las actividades programadas en el proyecto y ejecutar el objeto del contrato 0
convenio a suscribirse. Esta experiencia debe ser acreditada por la entidad sin &nimo de
lucro a través de certificacicnes de experiencia que contenga minimo el nombre de la
entidad para la cual desarrolld la actividad, el objeto, valor, liempo de ejecucion.
El Apoyo para la entidad no se enmarca dentro de ninguna de las hipétesis que excluye la
aplicacion del articulo 355 de la Carta Politica, definiendo especificamente porque no se
enmarca en nin'guna' de las causales de exclusién previstas en el articulo segundo del
Decreto 777 de 1992 y la adicionada en el articulo 3 del decreto 1403 de 1992. (E! anélisis
de esta Gltima causal sera necesario desarrollarlo cuando se trate de contratos de apoyo).

4. Anélisis del porqué el contralo de apoyo para la entidad sin animo de lucro 0 el convenio de
asociacion no contradice los preceptos de contratacién previstos en el Estatuto (Ley 80 de

w

1993).
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6.3. ASPECTOS QUE EN PARTICULAR VE
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Andlisis de la coh_erencia' entre el proyecto presentado por la entidad sin animo de lucro

(ESAL) con el Plan de Desarrollo Distrital.
Firma del representante legal de la entidad contratante O de quien formalmente haya sido

delegado para tal fin por parte de la entidad adscrita.
RIFICARA LA SECRETARIA ANTES DE EMITIR

CUALQUIER AUTORIZACI()N SOLICITADA

6.3.1. VERIFICACION JURIDICA

> 18
2.

6.3.2.

N

Pagiga 1.
FIES PN ‘
G R RIS 10601 A 150 aN1: 200

ir sea con una entidad sin animo de lucro.

Que el contrato ¢ convenio a suscrib
pcion y ejecucion del contraio

Que el objeto de la entidad sin &nimo de lucro permita la suscri

o0 convenio y que el representante sea competente para el efecto.
Que la entidad sin animo de lucro esté constituida con seis meses de antelacion a ia

celebracion del contrato 0 convenio, tener vigente el reconocimiento de su personeria
juridica y que su duracién sea por el término del contrato o convenio y un afio mas. ,
Que la minuta del contrato o convenio sea elaborada de tal manera que s€ ajuste a las
disposiciones especiales. que regulen la materia y que su contenido obligacional sea
consistente con los objetivos Yy finalidades de los contratos de apoyo o convenios. C&

asociacion. _ . ‘
Que las actividades a desarrollar puedan ser cbjeto de conveni

apoyo. - Lo :
Que no se encuentre dentro de 1as exclusiones contempladas en las normas vigentes scbre

la materia. .
VERIFICACION TECNICA

o de asociacion o cortrato de

Que la idoneidad 'suscrita por el compe(ente esté fundamentada. Para los efectos de esta
guia se entiende por competente el Representante legal de la entidad 0 quien formalmente
haya sido delegado para tal fin. ' : '

Que haya coherencia en la formulacion del proyeclo.

Que se ajuste ala politica general establecida para otorgar el apoyo 0

convenio. :
pPertinencia del proyecto para el sector y la ciudad y gue con la ejecucién del contrato o

convenio se logre un impacto en el sector y en la ciudad. v
Que las actividades a desarrollar correspondan a los gastos aceptables, los cuales se

encuentran definidos en el anexo NO. 02,
Presupuesto desglosado del provecto que con
de financiacion y flujo financiero.

Que el contenido obligacional de la minuta
sea coherente con los objetivos Y finalidades
asociacion.

parala suscripcion del

temple productos, actividades, costos, fuente

del contrato O convenio a celebrar con la ESAL
de los contratos de apoyo o convenios de

-
e
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VIL. DOCUMENTOS QUE DEBE ADJUNTAR LA ENTIDAD PUBLICA A LA SOLICITUD DE

AUTORIZACION

1. Solicitud-de Autorizacién de apoyo 0 asociacion suscrita por el Representante Legal

2. Verificacién Documental, suscrita por el Jefe de la Oficina Juridica o el Jefe responsable de
contratos de la entidad solicitante, segun formato establecido por la SDCRD, que de cuenta
de los documentos que aporta la entidad solicitante para la expedicion de la autorizacion.

(Anexo No.03) *

3. Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

4. Pertinencia del contratc de apoyo y/o convenio de asociacion, coherencia con el plan de
desarrollo y andlisis de idoneidad de la entidad privada sin animo de lucro.

5. Proyecto presentado por la entidad sin animo de lucro de conformidad con el anexo No. 1.
(NOTA: ESTE ANEXO FUE DISENADO PARA LOS PROYECTOS DE LOS CAMPOS
CULTURAL, ARTISTICO Y DEL PATRIMONIO).

6. Certificaciones de-experiencia de la entidad sin animo de lucro. Deben ser expedidas por la
entidad ‘contratante indicando como minimo. el objeto o actividad realizada, que debe ser
igual o similar-al proyecto presentando con la solicitud de autorizacion; el periodo de
gjecucion; el cumplimiento; datos y nimeros telefonicos de quien expide la certificacion. Esto
con el fin.de soportar la idoneidad de la entidad sin animo de lucro.

7. Certificado de Existencia y Representacion Legal (més de 6 meses de constitucion, y
duracién por el término del contrato y un ano mas), dicho documento no debera tener mas
de sesenta (60) dias calendario de expedido al momento de radicarse la solicitud por
primera vez enla-Secretaria.

8. Autorizacion del 6rgano compatente para s

9. Copia legible de los Estatutos de la entidad. (Estos se deberan aportar cuando en el
Certificado de Existencia y Representacion no se indique de manera clara e inequivoca la
competencia del Representante Legal para suscribir contratos o el objeto de a entidad

privada sin &nimo de lucro).
10. Fotocopia de la Cédula de Ciudadani

uscribir contrato o convenio si aplica.

a del Representante Legal, debe corresponder a la
cédula amarilla con hologramas, de conformidad con lo establecido en el Decreto 4969 del
2009, de no contar con esia, debe allegarée la conirasefia que acredite que el documento de
identidad se encuentra en tramite ante la Registraduria General de la Nacion. '

11. Minuta del contrato de apoyo 0 Convenio de Asociacion.

12.Balance General con corte a 31 de diciembre del aiio inmediatamente anterior y Estado de
pérdidas y Ganancias con el mismo corte.

13. Declaracion de Renta de los 3 Gltimos anos. ‘

VIl RECOMENDACIONIES FINALES:

1. Entendiendo que el proceso de autorizacion debe ser agil pero igualmente riguroso en la
verificacién de las condiciones para el otorgamiento de apoyos 0 para la suscripcién de

convenios de asociacion, se hace necesario que la entidad adscrita revise la pertinencia y

(N
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torizaciones cuando se trate de actividades excluidas de 132

omita solicitar el tramite de au
egun se indicd en el numeral

suscripcién de contratos de apoyo O CONVenios da asociacion s
IV, del presente documento.

2. Igualmente, deben abstenerse de hacer solicitudes para que sean tramitadas de manera
inmediata o de un dia para otro, debido a que es un riesgo para la entidad solicitante de no
pocer llevar a cabo el convenio O contrato por falta de autorizacion o gue Se comentan

errores durante el tramite, debido a la premura de tiempo para analizar los soportes

documentales de la solicitud.

3. El tiempo estimado del proceso para expedir una autorizacion cs de guince (15) dias habiles
cuando la informacion esté presentada en debida forma y completa, pero puede aumentar
segun el volumen; 0 en caso de haber observaciones, por lo tanto es importante que las

solicitudes se realicen con la debida antelacion con el fin de evitar contratiempos.

4. La celebracion y-éiecucién del contrato O convenio que se autoriza sera responsabiliclad de
la entidad adscrita o vinculada qué solicita 1a autorizacion, la cual actia para el efecto en
gjercicio de las facultades que le confieren las normas generales Yy las especiales de

creacién y organizacion. ' J ~

5. La entidad adscrita 0 vinculada verificara al momento de la suscripcion del Contrato de
Apoyo o Convenio de Asociacion, el cumplimiento de todos y cada uno de los requisitos
exigidos por €l Articulo 355 de la Constitucién Politica y los Decretos 777 y 1403 de 1992y

los demas requisitos contractuales establecidos en 1a normatividad vigente, entre los cuales

se encuentran los'siguientes:

. Certificacion expedida por Superpersonas Juridicas de la Alcaldia Mayor en la que se
indique que la entidad. sin animo de lucro esta cumpliendo con Sus obligaciones juridicas;
financieras y contables, segiin lo previsto en la Directiva N° 4 de 2010 expedida por el
Secretario General de la Alcaldia.

« Verificacion actual que el contratista O asociado no s
Responsabilidad Fiscal de la Contraloria General de |a Republica.

« Fotocopia del RUT.

« Fotocopia dei RIT cuando de acuerdo con las actividades
de lucro esté obligada a estar inscrita en el RIT.

e Certificacion de cumplimiento de las obligaciones para con la Seguridad Social expedida
dentro del mes de suscripcion del contrato 0 convenio, suscrita por el rcpresentante legal 0
Revisor fiscal si la entidad sin animo de lucro tiene revisoria fiscal.

e encuentre incluido en el Boletin de

que desarrolla la entidad sin animo

6. Finalmente, en Caso de presentarse inquietudes en la elaboracién y organizacion de la
/o en la guia, antes de acudir a

documentacion soporte 0 en el tramite de autorizaciones Yy
otras instancias, consulte al rea técnica, financiera o juridica, segun el caso.
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7. Tenga en cuenta que la Secrelarfa, una vez radicada ia documentacion para el tramite e
solicitud de autorizaciones, procedera a revisarla y de ser necesario mediante correo
electrénico solicitara la documentacion fallante o efectuara las observaciones que considere
necesarias. Las cuales podran ser subsanadas por oficio radicado o a traves de medios

electrénicos.

IX. ANEXOS

Anexo 1. Formato para la formulacion de proyectos. (NOTA: ESTE ANEXO FUE DISENADO
PARA LOS PROYECTOS DE LOS CAMPO'S CULTURAL, ARTISTICO Y DEL PATRIMONIO).

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
Pt s
SECRETARIA D€ CLLTURA,
RECREADON ¥ DEPORTE

Si en el término de cinco (5) dias habiles, contados a partir del envié del correo electronico de
observacién, la entidad adscrita o vinculada no corrige o aclara las observaciones efectuadas o
complementa la documentacion, la Secretaria procedera a devolver el expediente.

Anexo 2. Definicion de gastos aceptables

Anexo 3. Verificacién Documental, suscrita por la (el) Jefe de la Oficina Juridica de la entidad

solicitante

Elaboraron:

RMQM:

Pg'rr;i als

Cra 8° No 9-33

MYRIAM SOSA SEDANO - Jele Oficina Juridica

YAMETH SUAREZ ACERO -Subsacretwra General y de Control Disciplinario

MARIA CLEMENCIA PEREZ URIBE- Directora de Arte, Culturay PatrimonioAiCHZ,

CARLOS EDUARDO VILLEGAS- Director dé Culturas Recrealivas y Depormas[f&fQ4 b
. o Nt N

N e~

mmwmmn-swdnmummmywpum )
José Herndn Murial Descanse — P-olesional E;peddlamwmuprhtasmbltasymmimv
Jacqueline Qmwezc:m-ormm;xm '
Carolina Conés S. - Oficina Asesora Juridica. ‘45
José Angel Mendicta G. - Oficina Asesora Juridica. \L\
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ANEXO No. 1

,NOTA: ESTE FORMATO FUE DISENADO PARA LOS PROYECTOS DE LOS CAMPOS CULTURAL,
o ARTISTICO Y DEL PATRIMONIO

'‘RECREACIONY.D
pRESEN?ACiéN DE PROYE c?oSﬁ, ;

SECRETARIA DIST RITAL DE CULTURfi
: ek a2 o) RMATOPARA

El presente formato esta disefiado para orientar la formulacuén dei proyecto. En cada uno de los numerales
encontrara las instrucciones que ‘debe seguir para dlhgencnar la informacién solicitada.
La informacién suministrada es conﬁde_ncual y sera usada con fines estadisticos.

Ante cualquier inquietud, por favor escribamos al correo eléctrénico de contacto

1: INFORMACION GENERAL %2

a. Nombre de la entidad: .
b. Nimero de NIT: .l
c. Direccién y localidad de la entndad

d. Objeto social de la entidad:
e. Teléfono de la entidad:’
f. Correo electrénico de la enticad:
g. Estrato de la sede de la-entidad:
h. Informacion del representante legal:

Nombre:

Documento de ldentndad

Direccion:

Estrato:

Localidad:

Teléfono:

Correo electromco

Edad:

Ocupacion:
It Localldad (es) donde se desarrollara el proyefto
j- Nombre del proyecto:
k. Informacion del dlrector del proyecxo

Nombre.

Direccion:

Teléfono:’

Correo electronico:
L. Dimensi6n en la que participa (marque con una X):
Investigacion:
Formacion:
Creacion:
Circulacién:
Apropiacion:

—
—
—
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En este espacio describa la trayectoria de la organizacion, contemplando:
« El historial que permite esiablecer la relacion misional de la organizacion con el proyecto propuesto
« Descripcion de las principales actividades que realiza la entidad.
« Describa los proyectos y/o actividades que ha realizado la entidad en temas
palrimonio..relacionados, con el objeto de su proyecto
« Enumere las entidades culturales con las que sostiene 0 ha tenido vinculos

actividades y proyectos.
« Indique si forma parte de alguna red del sector artistico y cultural.

r este numeral, utilice una pagina.

culturales, artisticos o del

para el desarrolio de sus

para desarrolla

En este espacio, explique el problema o necesidad detectada dentro del campo artistico, cultural 0 patrimonial,
que justifica la presentacion del proyecto. Especifique:

a) Loque loorigina . '

b) Elestado acwal . .

c) Los efectos sino se emprende alguna accion

Tome todas aquellas variables,-c:ohdicionés o elementos probables que influyen en el medio observado y que €l

proyecto podria modificar favorablemente. Las posibles variables a tener presentes en el diagndstico son las

siguientes: @) Territorial. b) Histérico — Culwral. c) Dinédmica Social. d) Dinamica Sectorial. e) Institucional. )

Socioecondmica. g) Tematica (por areas de desarrollo), etc.

para desarrollar este numeral, utilice dos péginés.

D

7

4, OBJETIVOS DEL PROYECTO:

4.1 Objetivo general .
En este espacio, plantee-el propdsito central que le da sentido a la existencia del proyecto, indicando el estado

ideal que se desea lograr mediante la ejecucion. Alcanzario se traducira en un aporte a la solucién de! problema
o necesidad enunciada en el numeral 3 del presente documento (Descripcion de la Situacioén).

4.2 Objetivos especificos
En este espacio, especifique los propd
significaran la obtencion.del objetive general. Son planteados en

plazo de duracion del prayecto.

sitos concretos que permiten detlerminar los alcances dei proyecto, y que
@rminos medibles, razonables y obtenibles en

para desarrollar este numeral, utilice media pagina.

acio exponga el proyecto a realizar en contexto con la

Tomando en cuenta I0s antecedentes, en este €SP
a y describa claramente 1a

situacion identificada dentro del campo artistico, cultural y/o patrimonial. Defin

—‘,‘.’ ] re .~ l“"""-'-——""--"')“ ve
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e coincidan con avances significaivos en el logro de Ios
procedimientos para alcanzar el
| tempo de duracion

secuencia de actividades, agrupandolas en etapas qu
objetivos especificos. En conjunto, las fases deben interrelacionarse y precisar
objetivo que se quiere lcgrar en forma propositiva y dinamica, guardando coherencia con e
y los costos requeridos.-La descripcion del proyecto también debe plantear:

e La metodologia

e Estrategias de divulgacion :
« Técnicas e instrumentos a utilizar para el desarrollo del proyecto
« Productos a obtener dentro de lcs margenes de libertad y crealividad inherentes a la naturaleza del

proyecto : .
+ Metodologia de seguimiento y evaluacién

6. EQUIPO DETRABAO Y.SUS ROLES EN EL PROYECT O::

onas que conforman el equipo de trabajo, una breve descripcion de su

En el siguiente cuadro indigue 1as pers
desempefarany las responsabilidades que tendran en el proyecto

perfil profesional, asi como los roles que

Roles y responsabilidades que

Nombre de la Descripciéri del perfil de la
desempeiard en el proyecto

persona persona

7. POBLACION OBJETIVO it e

A continuacion indique el humero total de beneficiarios del proyecto:

. ' 1
Diligencie los cuadros, asegurandose de que la suma total en cada cuadro sea igual a la poblacion total del
proyecto. Por ejemplo, si su nimero de beneficiarios es de 100, en el cuadro de beneficiarios segun el sexo,
establezca cuantos de esos 100'son hombres y cuéantas mujeres. Tenga en cuenia que el total de beneliciarios

debe serigual en todos los cuadros.
Adicionalmente, aporte |a inform_ac,‘ién de valor que considere pertinente, con el fin de caracterizar 2 la

poblacion. Esta informacién es de caracter obligatorio, toda vez que da cumplimiento a la circular No. 006 de
2010 expedida por la Alcaldia -Mayor en el marco del Plan de Desarrollo, Politicas Poblacionales y Sus

correspondientes planes.

a. Beneiiciarios segun el sexo
Beneficiarios segun el sexo,

Hombres g

Mujeres

Total de
beneficiarios

b. Beneficiarios segun el grupo poblacional por ciclo vital

( ———

.'_.\‘,,‘! N p o s 01 A 150 9001; 2008

¥, T

o Ha-c B \..7 AUGTRES RUREAU YERITAS
z y L | Cenitizavion
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Grupo Poblacional por ciclo vital de los

beneficiarios

anos)

Primera infancia (0-5

Infancia (6-11 afios)

anos)

Adolescencia (12- 13

Juventud (14-26 anos)

Adulto (27-59 anos)

més)

Adultc Mayor (60 afios

Total de beneficiarios

o

Beneficiarios segun el sector social

Sector social de los beneficiarios

Campesinos

Artesanos

Personas en condicién !
de discapacidad ) '

LGBT

Reinsertados —
reincorporados

Personas en condicién
de desplazamiento

Habitantes de calle

Medios comunitarios

Total de beneficiarios!

d. Beneficiarios sequn la pertenencia étnica

' Grupo Poblacional por pertenencia étnica de los
beneficiarios

Poblacidn indigena

Poblacion afrocolombiana

Foblacion raizal

Poblacion Rrom

Total de beneficiarios

e. Beneficiarios segun el estralo

L Sector social por estrato de los beneficiarios |

o)
I(‘f T4

H[ I\‘IJ
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Estrato 1

Estrato 2

Estrato 3

Estrato 4

Estrato 5

Estrato 6

Total de beneficiarios

f. Beneficiarios segln la localidad

En el siguiente cuadro, indigue con una X el alcance territorial de su proyecto

Alcance territorial del proyecto :

Local (con impacto en
una sola localidad)

Interlocal (con impacto
en mas de una Yy
maxima tres
localidades) ;

Métropolitano (cuatro o
méas localidades o en

imetropolitano)

escenarios de caracter

En el siguiente cuadro, indigue el numero de beneficiarios por localidad (si aplica)

1- Usaquén

Beneficiarios segn su localidad

2- Chapinero

|3- Santa Fe

i 4- San Cristobal

5- Usme

6- Tunjuelito

, 7- Bosa

;8- Kennedy

9- Fontibon

10- Engativa

11- Suba

12- Barrios Unidos

13- Teusaquillo

..
%)
e
A0GOTA
b sgirtenanio
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-14- Los Martires

:15- Antonio Narifno

'16- Puente Aranda

17- Candelaria

' 18- Rafael Uribe Uribe ' : )
; 19- Ciudad Bolivar : |
 20- Sumapaz ;
p‘Ttal de beneficiarios | " " ]

8 PRODUCTOS; ACTIVIDADES; COSTOS; FUENTES DE: FINANCIACION Y FEUJO FINANCIERO DEC
PROVECTO i & Hpgaipidt ol ienagiaauin s Lo ladiiac b itie s it by

NEs

Especifigue las actividades que se desarrollaran, el nimero y el costo de cada actividad. Las actividades deben
ser precisas y comprensibles. Totalice el costo de cada actividad realizada e indique la forma como se va 2
financiar cada una, especificanda'el monto asumido por cada una de las fuentes de financiacién presentadas.

3 ? | i~ g i - Fuente de financiacién

! ,’ i " Total costo del T I : -

| Producto | Activida | Costo de . producto (suma | PR Rt:g;irggs ] i’gg;gsaag F 03205 ; Ovos

: + d | la ide las actividades P ! :

| ' St : . | ] desarroll

g ; jactividad:  del mismo l | ofocal |

| | l* - .0 producto) | | !

T { g + " : —_
: : ? |

T L i ]

;' : | i |

! : ] i f |

| TOTALES ' - : | I ) -
i TOTAL |

{ PROYECT :

: O : - - —

et

DGRAMA DE ACTIVIDADES 5555 [t

ando en la primera columna la totalidad de las actividades contempladas en
as que se relacionan en el presupuesto del proyzacto.

| 9.CRO|

Diligencie el siguiente cuadro, indic
desarrollo del proyeclo. Estas deben ser las mism

as cuales se desarrollara

Una vez ha relacionado todas las actividades, marque con una X las semanas en |
alicen en el cruce

dicha actividad. Determine con precision la secuencia de’ actividades de modo que se visu
accion-tiempo.

Mes 1 Mes z Mes 3 Mes 4 Mes5 Mes 6 Mes 7
+¢ AN it o cemre e ey T Y £
b (et O 5‘.}\’?’;.." pPERERRN (repep— gm?
ax, Dickmin ’/'«‘{ £ ‘&g‘l L e PO ITTLTE BURZAU VEUTAS ’4; 0 {
143 l,\ BICENIENARIO i .l\'ba':! y it _ § Cenifizaton _#\ L:
: s GOUITANG DELASHUNAD s, o] el

i"us‘«; N, ="—v:‘-53/
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Actividades

_ Semanas
112.3 4 1:2i3!4l1'2!3141112:31411.2 3 47112 3,4 1.2 3 4

:Actividad 1

|
| | |

'Actividad2 | | |
‘Actividad3 | [ ¢ o |
| EtC. | L 3 s : ! i i

i ! i { H ! i !
! i 1 : ! ' $ 1 i
: i o 1l § i
! | ' ' !
|

1

| 40; CONCORDANCIA CON EE PLAN. DED

Consulte el Acuerdo 308 de 2008, articulo 7y 11 (Bogoté Viva y Amor por Bogotd) y determine la meta o metas
a las cuales responde su proyecto e indigue como éstas-ayudan o intervienen en el cumplimiento de dicha meta

en el Plan de Desarrollo.-

ESARROLLO "/ s

Para desarrollar este numeral, utilice una pagina.

e

11:INDICADORES &+ i ismie o b

a situacion, los objetivos y la poblacion objetivo, plantee los parédmetros g
por el proyecto y seran el pilar fundamental de la

De acuerdo con la descripcion de |
medicion que permitirdn determinar el impacto obtenido
sistematizacion del proceso )

Indicadores de gestion: Establezca los indicadores relacionados con los bienes y servicios a entrégar
resultantes del desarrollo de los componentes y actividades.

Indicadores de cobertura: Establezca los indicadores asociadcs con las cifras y caracteristicas de la peblacién

atendida. :

Indicadores de impacto: Establezca los indicadores ligados al alcance del ‘estado ideal establecido en los
objetivos general y especificos.

Indicadores de campo cultural, patrimonial y aitistlico: Establezca los indicadores afines a los términos reales del
aporte al campo cultural, patrimonial y/o artistico en concordancia con la situacion expuesta y el mejoramiento

gue se espera producir con el proyecto a través de sus acciones

Para desarrollar este numeral, utilice una pagina.

(N i E e e

12 OBSERVACIONES.

aridades del proyecto gue no tengan cabida en los campos

De ser necesario, especifique otras particul
anteriores y que considere estrictamente importante plantear.

Para desarrollar este numeral, utilice una pagina.
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asi como la organizacion que

legalmente represento, Nos encontramos habilitados para contratar con el Estado y no me encuentro incurso en
ninguna inhabilidad, y que acepto las condiciones establecidos por el mismo y.afirmo cumplirlas en su

integridac, incluyendo aquellas referentes a las normas de derechos de autor.

Declaro que yo

Firma del'representanté legal:
Documento de identidad: .
Fecha de presentacion del proyecto:

* " "-::’E;"\\ i 2060
’ ’)!ocou -.’"’[K g’,"::?‘\ B@G 'r—o'lT?_l'l_!
5 P30 popwnun DELACIURAD
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ANEXO No. 02

+=:GASTOS ACEPTABLES Y.NO ACEPTABLES | =
Apbybe Concarados v Alianzas Estratégicas = . oo

DEFINICION DE GASTOS

Todo proyecto, para ser estudiado y aprobado, requiere una concepcion tematica, una propuesta enmarcada en
los campos que componen el sector y la construccion de una estructura financiera donde se detalien los
componentes y las actividades junto con el correspondiente costeo. En materia financiera, existen parametros

para establecer los costos, de los cuales se selecciona una primera aproximacion: costos fijos y cosios

variables.

onstantes durante un periodo de tiempo determinado, sin
Los costos fijos se consideran como tal en su monto global
la operacién de cualquier organizacion. Es decir,
izacion, requerira atender el pago de vigilancia,

A. Costos fijos: Son aquellos que permanecen C
importar el volumen de Operaciones que se realicen.
y constituyen los costos minimos causados por
independientemente de los proyectos que desarrolle la organ
secretaria, recepcionista, contador y revisor fiscal. ~

B. Costos variables: Son aquellos que se modifican de acuerco con el volumen de operaciones, es decir, si no
hay proyectos no hay costos variables, y si se producen muchos proyectos el costo variable es alto. Ejemplo: el
costo de materiales para producir las escenografias depende del nimero de montajes que se hagan; el valor
requerido para el pago de artistas depende del nimero de obras que se pretenda presentar; lo mismo sucedera

con los gastos de logistica, sonido, luces, etc.

Para el caso de los proyectos aprobados por las entidades adscritas, los costos admisibles son los variables,
por cuanto se busca financiar el componente cultural, artistico o patrimonial.

Requisitos generales para que procedan los gastos

Los gastos que vayan a legalizarse, admisibles en gjecucién de prayectns aprobados, deben corresponder a
aquellos egresos que constituyan gastos necesarios e indispensables para el desarrollo de las actividades
artisticas, culturales o del patrimonio que soportan la progiamacién establecida en el proyecto presentado y
aprobado por la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Depo:te (SCRD) o sus entidades adscritas €

incorporado al correspondiente contrato.

Los informes presentados deben hacer referencia a la totalidad de los pagos efectuados curante el término de
ejecuciéon del contrato y/o convenio, relacionados con los componentes y las actividades incluidas en el
presupuesto de gastos objeto del apoyo 0 convenio de asociacién. Los gastos deben estar respaldados, para su
acentacion, por factura o documento equivalente, con el cumplimiento de los requisitos establecidos en el

Estatuto Tributario, junto con los correspondientes egresos © constancias de pago.

galizar cleben cumplir con unas condiciones

Por lo tanto, los gastos presupuestados que se pretencen le
alidad con ias actividades artisticas, cullurales

esenciales: tener relacién de causalidad, necesidad y preporcion
ylo patrimoniales apoyadas, segin se define a continuacion®

A. Causalidad: principio segun el cual nada puede existir sin una causa suficiente. Por lo tanto, los gasios

n;‘ \{ >3 0's 01T 4 IS0 2041: 7908 3 -
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aplicables a aclividades artisticas culturales y/o patrmoniales deben corresponder a los normalmente aceptados
pero con relacién directa con el objetivo que se pretende obtener a través de los proyectos de la entidad
adscrita. '

B. Necesidad: los gastos pre'tendidos constituyen insumos bésicos dentro del proceso artistico, cultural o
patrimonial que se sigue, por lo cual son gastos imprescindibles para poder lievar a cabo la actividad. Debe

haber una clara separacion entre los gastos directos relacioriados con la actividad artistica o cultural apoyada y
los gastos de operacion de la entidad beneficiaria de los recursos (véase el concepto de costos fijos y costos

variables). R i
€. Proporcionalidad: la-proporcién se mide de acuerdo con la magnitud y las caracteristicas de cada actividad.’
No se puede distorsionar la operatividad de un proyecto recargandolo con gastos por fuera del alcance de las
actividades desarrolladas. ' : :

Requisitos especiales para que procedan los gastos

Los gastos que se consideren dentro_del proyecto requieren, para su legalizacion, el cumplimiento de cuatro
requisitos esenciales: consecuencia, realizacion, oportunidad e imputabilidad, los cuales aplican dentro de!

plazo de ejecucion del contrato.

- Consecuencia: los gastos deben guardar correspondencia légica con los principios de la contratacion.
De la legalizacion de gastos no se pueden desatar consecuencias tales como €' incumplimiento de

requisitos legales o la modificacion de la esencia de la contratacion.

Quiere indicar lo -anterior- que si el contrato es de apoyo 0 convenio de asociacién, no existe una
contraprestacién directa de parte del contratista hacia el contratante. Por lo anterior, en el desarrollo de
las actividades del proyecto apoyado no puede considerarse ningln tipo de pago por suministro ce
bienes o servicios por parte del contratista beneficiario del apoyo o asociado. Lo contrario implicaria
modificar la esencia del.contrato hacia suministro o prestacién de servicios, caso en el cual el
procedimiento de contratacién es diferente y tiene consecuencias tributarias como la de facturar'y

cobrar el correspondiente impuesto sobre las ventas.

Realizacion: que corresp:onda a gastos ejecutados en la realizacion del proyectc y cuyo pago se haya
efectuado o corresponda contablemente a una obligacién constituida como cuenta por pagar.

ado dentro del término de ejecucion establecido en el contralo que

* Oportunidad: due se hayan ejecut
us entidades

soporta el apoyo entregado por la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y Deporte 0 S
adscritas. B

Imputabilidad: que sean procedentes con las actividades desarrolladas en ejecucion del proyecto.

GASTOS ACEPTABLES:

de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y

Los programa de Apoyos Concertados y Alianzas Estratégicas
los proyectos aspectos como los

Deporte y sus entidades adscritas apoyaran dentro de los gastos de
relacionados en el cuadro siguiente:

SR
‘ﬁ; b Vo o’ N m o AL 150 21 2028
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Concepto de Gasto

Descripcion

Gastos de transporte

Valor pagado por tiquetes aéreos o terrestres, movilizacién urbana y rural,
necesarios para el desplazamiento de artistas, conferencistas, gestores
culturales, - poblacién a la cual va dirigido el proyecto, escenografias,
instrumentos y otros materiales, cuando dicha actividad esta considerada

como necesaria para el desarrollo del proyecto

Gastos de alojamiento

Gastos de hotel ocasionados por el desplazamiento de artistas,
conferencistas, gestores cuiturales y poblacion a la cual va dirigido el proyecto
a destinos diferentes a su lugar habitual de trabajo y/o residencia, para
participar en el montaje de presentaciones artisticas, actividades culturales y
patrimoniales, entre otras, necesarias con el proyecto.

Gastos de alimentacién

Gastos necesarios para atender la alimentacién del equipo de trabajo y
poblacién beneficiaria segun las caracteristicas y actividades del proyecto.

Gastos de logistica de

eventos

Gastos destinados al pago de acomodadores, guias y personal logistico
necesario para la realizacion de eventos (no incluye taquilleros).

Gastos de vigilancia en
eventos

| del servicio de vigilancia.

Gastos de personal destinado a proteccidon de los montajes, equipos e
insumos de produccion realizados por fuera de los escenarios propios de la
organizacién. pero que el desarrolio de evento es el que genera la necesidad

Gastos de alquiler

Gastos destinados a atender el pago del alquiler de instrumentos, vestuario,
escenografia, equipos audiovisuales, sonido e iluminacion tales como:
camaras, equipos de cémputo, equipos de video beam, equipos de sonido
entre otros, que no son propiedad de la organizacion o de sus directivos,
necesarios para el desarrollo de las actividades del proyecto en alguna de sus

etapas. -

Gastos originados por el alquiler de carpas, tarimas, plataformas, vallas de
separacion y vallas de contencién, alquiler de bafos requeridas para el
montaje de obras o la realizi.cion de presentaciones artisticas, talleres u otras
actividades del proyecto necesarias para la ejecucion. .

Gastos en que incurre la organizacion para el montaje de las escenografias
vio ‘exposiciones. requeridas como complemento en el desarrollo de las

actividades del proyecto en alguna de sus etapas.

Gastos originados en el alquiler de los espacios que no son propiedad de la
organizaciéon o de sus directivos, necesarios para el desarrollo de las
actividades del proyecto, tales como: escenarios, aulas, auditorios, entre

otros.

Gastos de recurso
humano

ndan al personal estrictamente indispensable para la
gjecucion del proyecto comd por ejemplo direccion general, auxiliares de
campo, guias, servicios profesionales para el disefio de actividades, piezas
comunicativas, investigacion, consultoria, director artistico, operador de luces, |
auxiliar de luces, operador de sonido, auxiliar de sonido, coreégrafo, direcior|
|de oryuesta, director musical, utilero, auxiliar de vestuario artistico, fotégraio,

Gastos que correspo

_,'\-
} 'D #0G014
e, Bicinténanio
!
%

Cra 8" No 9-83

-
i e

m;os (5";' -
Fosl { o 2

=
o e 198l
. TIVA

BUREAU VERITAS (= H

GHLICANG BELA SIUEARD

www.culturarecreacionydeporte gov.co Informacion: Linea 193




editor, camardgrafo, periodista, editor, corrector, musicalizacion, compositor,
intérpretes, entre otros.

o ey . :
Gastos de personal Gastos originados en el pago del persqna_l necesario para realizar los talleres,
foros, cursos y otras actividades académicas contempladas en los proyectcs:

docente _ _
profesores, talleristas y conferencistas. :

Gasto de materiales para | Gastos necesarios para el desarrollo de los procesos de formacion. Deben
procesos de formacién |especificarse qué materiales se requieren, cantidades y valores unitarios.
Gastos imputables a la produccion del material artistico o cultural que debe
Gastos para la . | proveer la organizacién en cumplimiento de las actividades contempladas en
produccién de material |el proyecto: edicién, musicalizacién, impresion, correccidon de estilo, entre
otras. ‘

Gastos de divulgacién: Gastos necesarios para la divulgacion de las
actividades del proyecto, tales como: cufias radiales, comerciales, avisos de
prensa, entre otros.

Gastos de piezas comunicativas: Gastos originados con el disefio e

impresion de las piezas comunicativas (afiches, pendones, volantes, entre

otros). Deben especificarse las caracteristicas técnicas de dicho material y su

Gastos administrativos y cor@spo_ndyenle valor. ~ ' ' .

operativos inherentes al » e “ .

pl?oyecto S Gastos de duplicacion de documentos: Gastos en que incurre la
organizacion para fotocopiar o duplicar guias pedagégicas, documentos

' metodolégicos, entre otros necesarios para el desarrollo de las actividades del

proyecto. En todo caso, es de obligatorio cumplimiento que se garantice el

respeto de las normas de derecho de autor aplicables en cada caso.

Gastos de tramite de permisos: Gastos destinados para la ejecucion de un
evento masivo 0 que requiera Permisos necesarios ante las entidades

.| competentes para el desarrollo del proyecto.

o alianza estratégica debera ajustarse al

NOTA: La ejecucién de los recursos otorgados en el apoyo concertado
| desarrolio del proyecto. Lo anterior de

presupuesto aprobado por la SCRD 0 sus entidades adscritas para e
conformidad con el listado de gastos aceptables descrito anteriormente.

GASTOS NO ACEPTABLES: )
s con cargo al recurso asignado por la Entidad para la ejecucion
| contratista, tales como la legalizacion del contrato, lcs gastos en

que éste incurra para la presentacion de los informes estipulados en el contrato o que requiera el supervisor, los
gastos administrativos de la organizacion (inherentes al funcionamiento de la ESAL y que no hacen parie del

proyecto), y todos aquelios destinados a generar 0 incrementar los ingresos de dicha ertidad.

En sentido general, no serén gastos aceptabl
del proyecto, aquellos que sean imputables &
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Concepto de Gasto

Descripcion

Diseio del proyecto -

Gastos de fotocopias, elaboracién, disefio, impresion, y todos aquellos pagos
en que incurra el contratista para el montaje y la presentacion del proyecto.

Legalizacion del contrato

Gastos en que incurra el contratista para la legalizacion del contrato: Camara
de Comercio, impuestos, pélizas, publicacion, entre otros. - !

Disefio o elaboracidon de
informes

Es (;na obligacién del contratista; por lo tanto no es imputable al proyecto.

Gastos que tienen el cardcter de costos fijos dentro de la operacion de la
organizacién, tales como: impuestos, tasas, multas, trémites, secretaria, |
recepcionista, vigilancia, aseadores, contador, revisor fiscal, fotocopias,
compra de equipos, refrigerios, servicios ptblicos.

Funcionamiento

_| organizacion.

Pago de alquiler- o arriendo de espacio de funcionamiento propio de la!
" i

Gastos relacionados con la papeleria interna de la organizacion.

‘| organizacién (equipos de cémputo), instrumertos musicales o similares.

Gastos .que'tienen que ver con el mantenimiento de equipos de la

Hipoteca o Prendas de
garantia '

Ni s_iquiera constituye un gasto; es simplemente una erogacién para atender el
pago de un crédito constituido sobre un bien mueble o inmueble.

Imprevistos

No tonsﬁtuyen un gasto; simplemente son la prevision de un hecho incierto.

Costo de intermediacién por venta de boleteria.

Gastos para la )
generacion de ingresos

Mercadeo: Actividad de comercializacion de un evento tendiente a garantizar
la venta de los bonos, abonos o boleteria necesarios para el ingreso a las
salas o eventos. También constituye una actividad tendiente a buscar el
patrocinio o comercializacién de los eventos 0 las piezas publicitarias.

Muitas y sanciones

Valor pagédo'por multas o0 sanciones como consecuencia del incumplimiento
de obligaciones de-cualquier naturaieza por part2 del contratista.
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