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ASUNTO: Informe Directiva 003 de 2013 - 16Nov2016 a 15may2017.

Respetado Doctor

De acuerdo con lo estipulado en la Directiva 003 de 2013 sobre  “Directrices para
prevenir conductas irregulares relacionadas con incumplimiento de los manuales
de funciones y de procedimientos y la pérdida de elementos y documentos publicos” y
teniendo en cuenta ia estructura del informe sugerida por la Direccion Distrital de asuntos
Disciplinarios Rad. No. 2014200001663, se presenta el informe de seguimiento del
periodo comprendido entre 16Nov2016 a 15ma):/2017.

1. Frente al tema de divulgacién y promocién de la Directiva.
En coordinacién con el proceso de Comunicaciones, la Jefatura de Control Interno de
Gestién, en el marco de la camparia de Fomento de la Cultura de Autocontrol, implementd
una estrategia de difusién de la Directiva, mediante la socializacién de tips informativos,
dirigidos a todos los servidores, en los que se presentaron las piezas promocionales y el
video de la Direccion Distrital de Asuntos Disciplinarios, como se relaciona a continuacioén:

- Supercont- Comumcamones Internas con Ios siguientes asuntos y contenidos:
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o El“Serwdor Publlco corrio comunlcader : : T e R
La gestién efectiva ‘de nuestra gestion fortalece Ia “Transparenc:a y el bieh "
nombre del servidor publico”, difundida medlante correo electrénico en. dlClembre

de 2017

o Conozcala Directiva 003 de 2013
Invitacion a consultar las Directrices para prevenir conductas irregulares
relacionadas con incumplimiento de-: los manuales de funciones y de
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procedimientos y la pérdida de elementos y documentos publicos, difundida
mediante correo electrénico en Febrero de 2017

o ¢Conoce las funciones que le han sido asignadas?
Imagen cartelera promocional Directiva 003 /2013 de la DDAD, difundida
mediante correo electrénico en Abril de 2017

Intranet Institucional : Publicacién permanente de mensaje informativo, cartelera y
video promocional Directiva 003 /2013 — desde Abril de 2017

Igualmente, la oficina de Control Interno Disciplinario mediante el Boletin No. 3 “Control
Disciplinario” divulgé informacién sobre el Cédigo Unico Disciplinario y las funciones de
la oficina, en correo electrénico de Abril de 2017

Como evidencia se presentan los pantallazos de las actividades. Ver Anexo 1.

2. Frente al tema de orientacion a funcionarios.

Al respecto, la Entidad programé la jornada de orientacién sobre la Directiva, para el
préximo periodo.

3. Frente a la evaluacién y seguimiento realizado por Control Interno.

La Jefatura de Control Interno, en el cumplimento de su funcién evaluadora y de acuerdo
con el Programa Anual de Auditorias Internas, desarrollé la Auditoria al Proceso Gestién
Recursos Fisicos, en donde se evidencio lo siguiente:

- Las responsabilidades de los funcionarios que tienen bienes a su cargo en las
etapas del proceso de administracién, custodia y manejo, se documentan en el
Procedimiento de Manejo y Control de Bienes, Manual de Funciones.

- Lainclusién de clausulas en los contratos de prestaciéon de servicios profesiones y
de apoyo a la gestién, sobre la responsabilidad por los documentos fisicos o
magneéticos, custodia y buen manejo de.los equipos y elementos suministrados, y

_.la devolucién de éstos , en-buen estado, al finalizar el contrato.

- ORFEO a partir del 2017, herramienta tecnolégica que apoya y fortalece los
sistemas Informacién y de Gestién Documental de la Entidad.
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Se identificaron debilidades en las actividades de Control de Inventarios, relacionadas
con aprobaciones, comparaciones y exanimaciones del proceso.

Y se identificé un hallazgo por incumplimiento normativo relacionado con la Resolucién
001/2001 Numeral 1.2 “ Mantener un sistema de informacién de bienes actualizado,
permanente, agil, oportuno, veraz y confiable” y en el Numeral 4.10.1.3. Informes a
emitir para formalizar el proceso de toma fisica en la entidad - Inventario Fisico “En los
informes deben quedar relacionados todos los elementos de consumo y devolutivos que
se tengan en bodega y los bienes devolutivos en servicio, de propiedad y a cargo de la
entidad con corte a la fecha de realizada la toma fisica o 31 de diciembre de cada afio
como lo contemplan las normas. La relacién debe estar ordenada por dependencias y
responsables de su uso o custodia y sequir los pardmetros de clasificacion y codificacion
contable de los bienes, atendiendo la clase, grupo, cuenta, subcuenta, auxiliar y
denominacion.”

Igualmente en el marco del Informe Pormenorizado de Control Interno se realizaron,
recomendaciones sobre:

- Revisién, actualizacién, divulgacion e implementacion de procesos,
procedimientos y politicas institucionales, y puntualmente los relacionados con
comunicaciones y sistemas de informacién de la entidad.

- Documentacién e implementacion de mecanismos de control.

- Implementacién de planes de accién por dependencias, como herramientas que
permitan realizar monitoreo en componentes misionales, de gestion y evaluacion,
presupuesto y transparencia.

- Implementacién y sostenibilidad de la Ley de Transparencia (Ley 1712 de 2014,
Decreto 103 de 2015 y Resolucién MInTIc 3564 de 2015, Circular 009 de 2016).

- Documentacion y publicacién oportuna, dela informacion referida en Art. 74 de
laley 1474 de 2011, Art. 2y Art. 9, lit. d), de la Ley 1712 de 2014

- Documentaciéon de acciones correctivas y planes de mejoramiento por proceso,
originados en los informes y auditorias internas de la Oficina de Control Interno.

Como evidencia se presentan la publicacion de los informes de evaluacion y seguimiento

de Control Interno en la web |nst|tUC|onaI Lmk (http /ffuga. gov co/mformes-de—control— T e s

mterno de—2017) Ver Anexo 1.
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4. Frente al Informe del Area de Asuntos Disciplinarios de la Entidad.
En el periodo evaluado no se abrieron indagaciones preliminares sobre: perdida de

elementos, de documentos, e incumplimiento de manuales de funciones y de
procedimientos.

Cordial Saludo,

ﬂc)\wL M’tm \bhs <

YOLANDA HERRERA VELOZA
Jefe Control Interno

MARIA CE
Subdirector Administrativa -
Responsable Control Inte
isciplinario

Anexo: (3) folios- Evidencias

Proyectd: Johanna Suarez Franco -OGCID
Proyecté: Alba Cristina Rojas - PCI.
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ANEXO 1

1 DIVULGACION Y PROMOCION DE LA DIRECTIVA

Evminer etiquers ¢ G
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Buenos Dies, continuamos con nueste Campaiis de Autocontrol. '

1: DIRECTIVA "003 de 2013" DE ALTA IMPORTANCIA TE INVITAMOS A VER EL VIDEO ae
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Cordiat Safud, to invitamos 8 consultar ta Otrectiva 003 de 2013 le cual cortians i L oo
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- Nota,
] Direcclon Distrial de-Asuntos Disciplinarios presenté ante el Subcomité Disirital de Asuntos Dﬁdptmanos un (1]

aras de dar apllcauon rigurosaa los pﬂnc}plos orientadores de ta funcidn administrativa, optimizar la gestion distritaly

se hace que cada una de las entidades
adopte hacer frente a las causales de dichos fenémenos.
Una’ vez y discutido el resp proyeclo se adoptar 3 presente diréétiva con el fin de que todas
fas [ dls.ﬁln y aplq que aflendan a sus necesidades y especificidades pero que
como minimo, i6n de fas medidas Ias cuales, igualmente, deberdn ser adoptadas
por los organismos y embdades uel sectof cantral y dela Distrital®.

provecio de poiftica disciplinaria, con el fin de atacar las causas generagddras de las mismas. En-consecuencla. y er-*
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‘Directiva 003 De 2013
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2 EVALUACION Y SEGUIMIENTO REALIZADO POR CONTROL INTERNO
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